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INTEGRANTES TITULARES E INVITADOS PERMANENTES
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO

PRESENTES

Distinguidos integrantes titulares e invitados permanentes
del Grupo Interdisciplinario de Archivos:

Por medio del presente les hago extensivo un cordial saludo y en
atencién a mis funciones como Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario
de Archivos, y en seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2024 me permito compartir con ustedes el informe final de actividades
correspondiente al ejercicio 2024, en seguimiento y cumplimiento del
respectivo instrumento.

Es preciso senalar, que derivado del cambio que hubo de la Promotora
del Sistema Institucional de Archivos, en el cual la Lic. Jazmin Sarahi Gamez
Arias asumio el cargo el dia 4 de marzo del presente ano, se realizaron ajustes
en las fechas y actividades para el cumplimiento de cada uno de los proyectos
establecidos en el PADA 2024. Ademas de las actividades emergentes que se
llevaron a cabo para solventar las obligaciones de transparencia en cuestiones
de archivo que pasaron de ser semestral a trimestral. Por ultimo, en este nuevo
periodo rectoral se han presentado cambio en las areas, asi como en los
enlaces de archivo, que han llevado a priorizar las capacitaciones en
Administracion Central, Campus y Colegio de Nivel Medio Superior para el
correcto funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad de Guanajuato, modificando el plan de accion en los proyectos del
PADA 2024.

Proyecto 1. Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catalogo de Disposicion Documental

Para este primer proyecto la Coordinacion del Archivo General, por los tiempos
consider6 realizar de manera conjunta las actividades de capacitacion, como
las reuniones para la elaboracion de fichas de valoracion documental con las
areas productoras de la informacion. Para tal efecto se llevaron a cabo sesiones
con las areas centrales en las cuales se capacitd al responsable de archivo y en
algunos casos, por intervenir diversas areas, a su equipo de trabajo.
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Como evidencia se generaron minutas, mismas que pueden ser consultadas en
el siguiente enlace:

Evidencia 1
MINUTAS-Fichas Valoracion Documental

Como resultado obtuvimos 288 fichas de valoracion documental que sustentan
el CADIDO 2023 y asi dar cumplimiento institucional al articulo 51 de la Ley
General de Archivos sobre las fichas técnicas de valoracion documental. En la
elaboracion de las fichas, las areas realizaron un analisis que derivo en proponer
modificaciones para el siguiente ejercicio 2025. Cabe aclarar que varias de las
fichas de diversas secciones no se elaboraron debido a que los procesos
institucionales han evolucionado, por lo cual las actividades que reflejan
algunas de las series o subseries ya no coinciden.

Evidencia 2
Fichas de valoracion

Proyecto 2. Proyecto de digitalizacion del Archivo Histérico de la Universidad
de Guanajuato,

En cumplimiento a este proyecto se generd el manual de digitalizacion, el cual
tiene como objetivo principal obtener una reproduccién controlada y orientada
a la preservacion digital del patrimonio documental de la Universidad de
Guanajuato resguardado en la Biblioteca Armando Olivares y Archivo Historico.

Evidencia 3
Manual de digitalizacion

Los seis protocolos seleccionados ( 1701, 1702, 1704, 1707, 1712 y 1714) ya se
encuentran digitalizados La consulta de todos los protocolos referidos se
puede realizar desde la pagina de la Coordinaciéon del Archivo General en el
siguiente  enlace:  https://www.ugto.mx/archivo-general/protocolo-de-
cabildo y constantemente se difunden.

Evidencia 4
Protocolos digitalizados



https://ugtomx-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/solicitudes_archivo_ugto_mx/EZ6Ibm-ipNhDnVd9vOtQ6zkBoDHI_XRBmOp-2P0TdkKCZg?e=duikxz
https://ugtomx-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/solicitudes_archivo_ugto_mx/EtarOwo1ApRMldk24x6TiJgBFKvzhjcnNOmK69k2uZQzqQ?e=u2uMT8
https://ugtomx-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/solicitudes_archivo_ugto_mx/EhKleTA6fJlIhSfTpsKkfwgBfL9I26jJ0EbpqhF-4oSYDg?e=4Nn2bM
https://www.ugto.mx/archivo-general/protocolo-de-cabildo
https://www.ugto.mx/archivo-general/protocolo-de-cabildo
https://ugtomx-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/solicitudes_archivo_ugto_mx/EmAJSvC0l3RBiWRIAqhvUaEBdLB5QfOjF_LNVNbtclXGbQ?e=bKPYJ3
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Proyecto 3. Continuidad al proyecto de certificacion del Proceso Archivistico
dentro del Sistema Integral para la Gestidon de los Procesos Institucionales.

Este proyecto se ha enfrentado a grandes retos, como lo son los cambios en los
enlaces de archivo y la reestructuracion de las areas de la Universidad. La
Coordinacion del Archivo General, derivado de las capacitaciones impartidas
sobre temas generales, la realizacion de fichas de valoracion e inventarios
documentales, ha detectado que los enlaces de archivo requieren de mas
preparacion, asi como la participacion de sus areas para el correcto manejo de
archivos. Para solventar este proyecto y que tenga el alcance deseado en las
areas operativas de la universidad, como en cada uno de los procesos de
gestion documental, se retomara este proyecto para el PADA 2025 con
adecuaciones derivadas de las necesidades identificadas.

Proyecto 4. Gestion de documentos de archivos electronicos en las areas
operativas del Sistema Institucional de Archivos.

En atencion a la presente actividad, la identificacion de documentos de archivo

electronicos, se realizé el diagndstico mediante el andlisis de una muestra
aleatoria del 40% los inventarios documentales del primer y segundo trimestre.
Se detectod que la mayoria de las areas de esta universidad manejan en primer
lugar expedientes electronicos, en segundo lugar, expedientes en papel, en
tercer lugar, mixto (papel y electrénico) y por ultimo una combinacion entre
impresos, electronicos, digitales (plataformas institucionales) y otros soportes
como CD o fotografias.

Evidencia 5
Diagnostico archivos UG

Al generarse una gran cantidad de documentos electronicos, este proyecto
requiere darle continuidad, ya que, al llevar a cabo reuniones con la Direccion
de Servicios y Tecnologias de la Informacion, como la participacion en la
Comisidn de Sistemas Automatizados de Archivos y Preservacion Digital, por
parte del Archivo General del Estado de Guanajuato, con entidades externas,
para asegurar el ciclo vital de los documentos, se debe dar un seguimiento mas
amplio, del cual se generara una plataforma de gestion documental que
garantice la seguridad de la informacion, como los procesos archivisticos en el
ambito electroénico.

Evidencia 6
Plataforma de gestion documental



https://ugtomx-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/solicitudes_archivo_ugto_mx/EvwZfKCRCL9EmdH-g_B9FhEBUQe3PUuZAiUEvcdERa1gIQ?e=YAfGow
https://ugtomx-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/solicitudes_archivo_ugto_mx/EubhrcbQ8FBFi8b5XflFOr4BekP0Mb_7UGQqaYcHNAqVaA?e=pfP17B
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Proyecto 5. Proyecto para la gestion de riesgos de archivos de la Universidad
de Guanajuato.

Con la finalidad de conocer los posibles riesgos de los que pueden ser objeto
los archivos a nivel institucional, se realizé un plan de trabajo de la mano del
Taller de Restauracion y Conservacion, del cual se generaron los Lineamientos
para la gestion de riesgos en archivos de la Universidad de Guanajuato, y para su
difusion y conocimiento, en el PADA 2025 se propone la realizacion de
capacitaciones periodicas.

Evidencia 7
Lineamientos para la gestion de riesgos

Programa de capacitacion

Se realizaron constantes capacitaciones derivadas de las constantes
solicitudes que se recibieron durante el 2024 (14 sobre temas generales, 60
hrs), asi como de las capacitaciones ofrecidas sobre inventarios documentales
(1 por trimestre, cada una de 2 hrs).demas, se realizaron 21 reuniones sobre
instrumentos de control y fichas de valoracion documental con distintas areas
de esta universidad. Por ultimo, se impartid una capacitacion dedicada a la
normativa en materia de archivos, otra al manejo de riesgos en acervos
documentales y una ultima sobre transparencia y gestion documental, dando
un total de 42 capacitaciones.

A la par de las capacitaciones solicitadas se identificaron las necesidades en
temas de archivo, mismas que se buscaran solventar en el programa de
capacitaciones del PADA 2025.

Evidencia 8
Informe de capacitacion

Ademas, la Coordinacion del Archivo general desde el mes de febrero se
encargd de la planeacion, organizacion y ejecucion de la 2da edicion del
Diplomado en Gestion Documental y Administracion de Archivos de Guanajuato
en el cual se capacité al personal de diversas areas de la Universidad de
Guanajuato, asi como personas interesadas en el tema de diversas instituciones
de diferentes partes de la republica, siendo un total de 197 personas en esta
2da edicion. Se trabajo con el Instituto de Acceso a la Informacion Publica para
el Estado de Guanajuato (IACIP), impartido por ponentes del Archivo General de
la Nacion (AGN) y el Instituto Nacional de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales (INAI) mismo que dio inicio el 16 de abril de


https://ugtomx-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/solicitudes_archivo_ugto_mx/Eku1-djo9EhEtxMWzkPtcJYB_VgviDjVtpg0VgXHaV-llg?e=QdG9Q2
https://ugtomx-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/solicitudes_archivo_ugto_mx/Esrp1ALWqwdMl34vOEQYwsQBIUl2lGf1VQO9eT_VQVJ13Q?e=kkDEhm
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2024 y finalizé el 17 de agosto del mismo ano. Es menester destacar que este
diplomado es el primero en su tipo dentro del Estado de Guanajuato, lo cual
posiciona a esta Institucion como una de las principales impulsoras de la
profesionalizacion en temas de Gestion documental y Archivos.

Evidencia 9
Diplomado en Gestion documental 2da Edicion

Transferencias

Durante el ano 2024 el archivo de concentracion de la administracion central
recibio un total de 25 transferencias primarias, que corresponden a un total de
723 cajas y 9204 expedientes.

Evidencia 10
Transferencias primarias

Vinculacion

Se participo en las Jornadas Archivisticas, organizada por la RENAIES, los dias
9, 10 y 11 de octubre, llevadas a cabo en la Universidad Nacional Autonoma de
México.

Se realizo la afiliacion de la Universidad de Guanajuato a la Asociacion
Latinoamericana de Archivos, la cual permitid que personal de la CAG se
capacitara en temas de archivos.

Se Certifico el Coordinador del Archivo General de esta Universidad, Dr. Miguel
Angel Guzman Loépez, ante el Consejo Nacional de Normalizacion vy
Certificacion de Competencias Laborales (CONOCER).

La Universidad de Guanajuato paso a formar parte del Consejo Estatal de
Archivos, siendo los representantes el Dr. Miguel Angel Guzman Lopez
Coordinador del Archivo General, nombrado consejero titular y a la Lic. Jazmin
Sarahi Gamez Arias, Promotora del Sistema Institucional de Archivos, consejera
suplente.

Evidencia 11
Vinculacion


https://ugtomx-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/solicitudes_archivo_ugto_mx/EvABB2Qv-GdIicy8-CrkmBcBMvx8BCc3SwWqzeiapObPHA?e=jJijsE
https://ugtomx-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/solicitudes_archivo_ugto_mx/EpeMwFj34RpBiEnDBSvRjlsBhEUkW6jT1jU7sTkMeskvbQ?e=QlSUGF
https://ugtomx-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/solicitudes_archivo_ugto_mx/EuiqaFXpS_BPlhE6p8840E0B1MtgrajErbVxTQ8XKBbqcQ?e=SSWhmd
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Siendo estas todas las actividades realizadas en el gjercicio 2024.

Sin otro particular reitero mis sinceras y distinguidas consideraciones.

Coordinadaf del Afchivo General



