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INTRODUCCION.

Como parte de las obligaciones en materia archivistica de la Universidad de Guanajuato se
encuentra la presentacién de un Programa Anual de Desarrollo Archivistica (PADA), facultad que
recae en la Coordinacion del Archivo General. EL PADA 2022 se present6 durante el mes de enero
2022 ante el Grupo Interdisciplinario de Archivos, grupo colegiado que, por acuerdo del Rector
General de fecha 24 de enero 2022, tiene la facultad para aprobar dicho programa, como

efectivamente lo hizo el 28 de enero de 2022.

Es necesario recordar que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico es el documento en el
que se establece la planeacion, programacion y evaluacion en materia archivistica, por lo que se
integra a través de diversos proyectos orientados a la implementacion y la consolidacion del
Sistema Institucional de Archivos, que permite y orienta la gestion documental y administracion

de Archivos en la Universidad de Guanajuato.

Antecedentes:

El presente Informe muestra los avances y el cumplimiento de metas propuestas en el PADA 2022,
para dar cumplimiento a lo establecido tanto en la Ley General de Archivos’, la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica?, asi como sus homologas estatales: Ley de

Archivos del Estado de Guanajuato’® y Ley de Transparencia 'y Acceso a la Informacion Publica para

" Publicada en el DOF el 26 de enero de 2017; http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=54699498&fecha=26/01/2017

2 Publicada en el DOF el 04 de mayo del 2015: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/L GTAIP_200521.pdf

3 Publicada en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato el 13 de julio de 2020, bajo el Decreto Numero 192.
https://portalsocial.guanajuato.gob.mx/sites/default/files/documentos/2020_GOBIERNO_GTO Ley archivos_estado_guanajuato_expide 202007
13.pdf



http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5469949&fecha=26/01/2017
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP_200521.pdf
https://portalsocial.guanajuato.gob.mx/sites/default/files/documentos/2020_GOBIERNO_GTO_Ley_archivos_estado_guanajuato_expide_20200713.pdf
https://portalsocial.guanajuato.gob.mx/sites/default/files/documentos/2020_GOBIERNO_GTO_Ley_archivos_estado_guanajuato_expide_20200713.pdf

el Estado de Guanajuato* y debera publicarse en el Portal Electrénico Institucional, posterior a su

revision y aprobacion por parte del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Universidad de

Guanajuato.

Informe de resultados en los proyectos anuales y en las actividades permanentes.

PROYECTOS ANUALES
PROYECTOS ACCIONES RESULTADOS OBTENIDOS
11 Continuidad al proyecto

de actualizacion del

cuadro general de|En fecha 9 de mayo del 2022 se obtuvo la

clasificacion archivistica, | @Probacion de las actualizaciones al Cuadro

el catalogo de | General de Clasificacion Archivistica y Catalogo

disposicién documental | d€ Disposicion Documental por parte del Comite

y la guia simple de|de Transparencia (anexo 1)

archivos

1.2 Continuidad al proyecto . ) . .

Proyecto 1 de reestructura | Se .ha tenido dl\(ersas reuniones con sujetos
FORTALECIMIENTO v normativa y operativa en | Obligados para intercambio de experiencias,
OPERATIVIDAD DEL materia de archivos. toda vez que.hasta la fecha no se cuenta conuna
SISTEMA  INSTITUCIONAL _ reglamentacion federal y estatal en materia de
b ARCHIVGS DE La| L3 Revision de las reglasiarchivos, por lo que se han buscado alternativas
UNIVERSIDAD o operativas y cambio de|para que la Universidad de Guanajuato como
CUANAUATO nombre  del  Grupo|ente auténomo pueda dar cumplimiento a la

Interdisciplinario en | legislacion y homologar la propia.

Materia Archivistica

14

Implementacién de los
formatos para el control
documental.

Se actualizaron los formatos de inventario
general, asi como de transferencia primaria, de
los cuales se ha recibido el correspondiente al
primer semestre 2022 con un total aproximado
de 100 inventarios Generales.

Se tiene como fecha para la entrega del
segundo semestre se tiene el 16 de enero de
2023. El cumplimiento de esta meta se vera

4 Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato el 13 de mayo del 2016, bajo el Decreto Nimero 88:
http://transparencia.guanajuato.gob.mx/bibliotecadigital/mot/Fraccionl/SDSyH/Ley _de Transparencia_Acceso_Informacion_Publica Estado Gu

anajuato.pdf



http://transparencia.guanajuato.gob.mx/bibliotecadigital/mot/FraccionI/SDSyH/Ley_de_Transparencia_Acceso_Informacion_Publica_Estado_Guanajuato.pdf
http://transparencia.guanajuato.gob.mx/bibliotecadigital/mot/FraccionI/SDSyH/Ley_de_Transparencia_Acceso_Informacion_Publica_Estado_Guanajuato.pdf

reflejado en los reportes de obligaciones de
transparencia durante el proximo 2023.

PROYECTO 2.
CONTINUIDAD AL
PROYECTO DE
CERTIFICACION DEL
PROCESO  ARCHIVISTICO
DENTRO DEL SISTEMA
INTEGRAL PARA LA
GESTION DE LOS
PROCESOS
INSTITUCIONALES

2.1 Identificacion de los

Procesos y llenado de
fichas para identificacion
de procedimientos y de
los formatos entregables

Se realiza la actualizacion de los procedimientos
que integran el Proceso de Gestion Documental
y de Archivos (PRO-GDA) integrado a la fecha por
5 procedimientos que se enuncian a
continuacion:

1.-GDA-PR-01. Procedimiento para la
administracion de la recepcion y despacho de
documentos (actualizado) para Unidades de
Correspondencia

2.- GDA-PR-02. Procedimiento para la
organizacion de documentos y del Archivo de
Tramite (actualizado) para Archivos de Tramite.

3.- GDA-PR-03. Procedimiento para realizar la
Transferencia  Primaria (actualizado) para
Archivos de Tramite 'y Archivos de
Concentracion.

4.- GDA-PR-04Procedimiento para el Préestamo 'y
Consulta de Expedientes en Archivos de
Concentracion (en proceso de actualizacién)
para Archivos de Concentracion.

5.- GDA-PR-05Procedimiento para solicitar
asesorias 'y capacitaciones en materia
archivistica (reciente) para Comunidad UG.

6.- GDA-PR-06 Procedimiento para la creacién
de instrumentos de Control (reciente) para Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

Consulta en
https:.//www3.ugto.mx/calidad/sigpi

2.2 Actualizacion de la Red

de  Responsables vy
Encargados de Archivo

Durante el mes de enero 2022 se solicitd la
ratificacion, actualizacion y/o asignacion de los
Responsables de Archivo, la cual se hizo llegar
mediante oficio, accion que permitid la
actualizacion de la Guia Simple de Archivos
(anexo 2).



https://www3.ugto.mx/calidad/sigpi

3 IMPLEMENTACION

DE

UNA

HERRAMIENTA DE LA
TECNOLOGIA DE LA

INFORMACION
COMUNICACION

Y

Se tuvieron acercamientos
con el area de DSTI.

Hasta el momento no se ha podido concretar la
herramienta tecnologica, se ha tenido un avance
con la Plataforma de Asuntos de Rectoria
General, sin embargo, no se han podido
concretar en las demas areas o en su caso una
plataforma que abarque todo el proceso de
gestion documental. Se continuara buscando la
mejor salida para la implementacion de la
gestidn documental en archivos electroénicos.




ACTIVIDADES PERMANENTES

PROYECTOS ACCIONES RESULTADOS OBTENIDOS
IDENTIFICAR la informacion que se
ACTIVIDAD 1 encuentra acumulada en las areas y | Elarchivo de concentracion ha realizado

ORGANIZACION DE
FONDOS DOCUMENTALES

proceder a ordenarla, clasificarla y
describirla mediante el uso de los

trabajos de expurgo e identificacion de
fondos documentales con el area de

ACUMULADOS formatos para la  organizacion | Administracion Escolar actividad que
archivistica sancionados en los PADA | continua a la fecha
anteriores.
1. Personal a cargo del Sistema
Institucional de Archivos impartio
capacitaciones referentes a:
e Normativa en materia de
archivos, expurgo y foliacion
(CNSM 5y 7 de abril 2022)
e Los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica (Rectoria
General, Campus y CNMS 23, 25,
27 y 30 de mayo y 1y 3 de junio
2022)
21 Asesorias y Capacitaciones e La OrganiZCCion del Archivo de
respecto a la gestién documentall Tramite (Secretaria General 18 de
legislacion en materia archivistica, agosto 2022)
ACTIVIDAD 2 Transparencia y proteccion de datos e Archivo de Tramite y transferencia
~ personales, conservacion de archivos secundaria (Campus Irapuato 25 y
CAPACITACION ¥ y rescate 30 de agosto 2022)
ACTUALIZACION

e Unidades de Correspondencia
como unidades operativas del SIA
(Campus Irapuato 23 de octubre
2022)

Estas capacitaciones se llevaron tanto
fisica como electronicamente.

Ademas, se dieron aproximadamente
35asesorias al momento del llenado de
los inventarios generales, asi como para
transferencia primaria por el archivo de
concentracion.

2.2 Elaboracion de material didactico y
audiovisual que incentive la
capacitacion de la Comunidad
Universitaria en materia archivistica,

Se ha trabajado en el disenno de material
de difusion como infografias, acerca del




particularmente el
administrativo.

personal

SIA y en materia de archivo. "pendiente
su publicacion.

2.3 Actualizacion del Directorio de
Encargados de Archivo

Se actualizé el Directorio de Enlaces
Responsables de Archivo, por medio de
oficio de nombramiento, asignacion, y
ratificacion.

31 Aplicacion de  Diagndstico

Este ano no se aplicé diagndstico

Archivistico. archivistico, y tampoco se elaboraron
ACTIVIDAD 3. planes anuales de mantenimiento.
CONSERVACION 3.2 Elaboracion de Planes Anuales de | Se considera que ambos instrumentos
Mantenimiento. pueden funcionar mejor de manera bi
anual, por lo que se realizaran en 2023.
41 Continuidad al proyecto de Dlgltallz§0|on de 4 libros del Prqtgpolo
T . de Cabildo (en proceso de edicidén y
digitalizacion del Protocolo de Cabildo Iy o
conversion a PDF para su publicacion)
ACTIVIDAD 4. Se tuvieron varias reuniones con el
DIGITALIZACION personal de DST/ para determinar las
4.2 Seguimiento al proyecto de uso y|necesidades de automatizacion vy
manejo de informacioén electrénica digitalizacion de los procesos de la CAG,
se tiene un avance en la Plataforma de
Asuntos de Rectoria General.
Se concretaron un total de;
ACTIVIDAD 5. Transferencias primarias o secundarias i i
e 0 transferencias secundarias.
Actualizacién del Proceso de Gestidn
L ~ |Documental y Administracion de
%EorggggiaggperisgmﬁﬁgﬁfsenCIas Archivos con la Unidad de Gestion de la
Calidad Administrativa buscando su
mejora para su certificacion.
ACTIVIDAD 6. 62 Fomentar el intercambio
VINCULACION

interinstitucional, mediante cursos de
actualizacion al personal en materia de
archivos y manejo de archivos
electronicos impartidos por
especialistas de otras instituciones
académicas o gubernamentales de
prestigio.

El personal de la Coordinacion del
Archivo General acudio a las XX
Jornadas Archivisticas de la RENAIES,
ocurridas en la ciudad de Zacatecas
durante el mes de octubre. En ellas se
desarrollo la Sesion Plenaria Anual de




miembros de la RENAIES, de la que
nuestra Casa de Estudios es integrante.

Y se trabajo de la mano con el Instituto
de Acceso a la Informacion Publica para
el Estado de Guanajuato (IACIP) para el
diseno e implementacion del
Diplomado en Gestion Documental y

6.3 Participacion del personal en
eventos como la RENAIES y aquellos
que promuevan el IACIP, el AGN, el
INAI, el SEAGG o alguna otra instancia,
que coadyuve con las buenas
practicas archivisticas dentro de la
Universidad.

Administracion de  Archivos que
comenzara el 17 de enero 2022.
e Se participio en las sesiones

ordinarias del 24 de agosto y 24 de
noviembre del SEAGG, asi como
constantes capacitaciones
impartidas por los sujetos obligados
parte del SEAGG.

o Participacion en la Asamblea
General de la RENAIES (21 de
octubre 2022 en la ciudad de
Zacatecas).

El desarrollo de las Acciones para la implementacion del Sistema de Gestion Documental
universitario continuara durante 2023 y quedaran asentadas en el correspondiente Proyecto

Anual de Desarrollo Archivistico.

“LA VERDAD OS HARA LIBRES"

Guanajuato, Gto., a 13 de diciembre del 2022



UNIVERSIDAD DE
GUANAJUATO

g

Lcda. Gabrjela Rico Garcia
Promotora del Sistéma Institucional de Archivos




