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INTRODUCCION

La presente guia es creada como soporte para los enlaces de transparencia de la Universidad de

Guanajuato, facilitara el acceso al Sistema de portales de obligaciones de transparencia (SIPOT).

Derivado de la expedicion de Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica (LGTAIP), en
su articulo 49, prevé que los organismos garantes desarrollaran, administraran, implementaran y pondran
en funcionamiento la plataforma electrénica que permita cumplir con los procedimientos, obligaciones y
disposiciones sefialadas en la presente Ley para los sujetos obligados y organismos garantes, de
conformidad con la normatividad que establezca el Sistema Nacional, atendiendo a las necesidades de
accesibilidad de los usuarios. El 13 de abril de 2016, el Sistema Nacional de Transparencia, aprobd los
Lineamientos de Funcionamiento y Operacién de la Plataforma Nacional de Transparencia.

En este sentido, el 5 de mayo del 2016, entrd en funcionamiento la Plataforma Nacional de Transparencia
como una herramienta desarrollada, implementada y administrada por los organismos garantes del pais;
gue permite cumplir con los procedimientos, obligaciones y disposiciones sefialadas en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus respectivas leyes locales.

La Plataforma Nacional de Transparencia (PNT), es el instrumento tecnolégico mediante el cual los sujetos
obligados y los organismos garantes en materia de transparencia y acceso a la informacién, buscan cumplir
con los procedimientos, obligaciones y disposiciones sefialadas en la Ley General de Transparencia Acceso
a la Informacién Publica. Consta de cuatro sistemas: Sistema de solicitudes de acceso a la informacidn,
Sistema de gestion de medios de impugnacién, Sistema de portales de obligaciones de transparencia
(SIPOT) y Sistema de comunicacién entre Organismos garantes y sujetos obligados.

Como responsables de publicar la informacion en Plataforma Nacional de Transparencia, quienes son
designados por los Titulares de las areas universitarias, deberdn comunicar a la unidad de transparencia
de su asignacion, para efecto de que ésta ultima otorgue el acceso a la plataforma.

Las funciones que tendra el enlace de transparencia estan estipuladas en el articulo 50 del Reglamento de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica de la Universidad de Guanajuato, y una de ellas consiste
en la publicacién de informacién en la Plataforma Nacional de Transparencia, que a la letra dice:



Il "Recopilar y publicar en el portal de transparencia de la Universidad, asi como en la Plataforma Nacional,
la informacion que corresponde a sus facultades, competencia o funciones que dé cumplimiento a las

obligaciones de transparencia, previa validacion por parte del titular de su drea universitaria.”

En este orden de ideas, a efecto de que las obligaciones de transparencia de la Universidad de Guanajuato,
se encuentren debidamente publicadas y actualizadas, se realizara el procedimiento interno, conforme al
articulo 19 del mismo Reglamento. Con la finalidad de que esta Institucién, haga claro el ejercicio de sus
funciones, el manejo de sus recursos, poniendo a plena disposicion de la sociedad la informacién que se
posee en la Plataforma Nacional de Transparencia a través del SIPOT, asi como también en el Portal
Institucional de la Universidad, en cumplimiento a la Ley.

OBIJETIVO DE LA GUIA

Aportar una herramienta util a los enlaces de transparencia de la Universidad de Guanajuato, para facilitar
el uso de la Plataforma Nacional de Transparencia a través del SIPOT, y asi distinguir y ejecutar los
procedimientos de alta, baja y cambio de informacién en dicha plataforma, a efecto de dar cumplimiento
a las obligaciones que corresponden a este sujeto obligado.
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QUE SE REQUIERE PARA TRABAJAR EN EL SIPOT

Ser enlace de transparencia: Los titulares de las dreas universitarias tienen la obligacién de designar un
enlace de transparencia; dicha designacion debera ser notificada a la Unidad de Transparencia quien funge
como administrador del sujeto obligado en la Plataforma Nacional de Transparencia otorgandole el acceso
al enlace designado mediante un usuario y contrasefa.

Usuarios y contrasefias: El usuario corresponde al correo institucional del enlace y la contrasefia se genera
y proporciona en la Unidad de Transparencia.

Formatos actualizados, los cuales son notificados por el drea de Obligaciones de la Unidad de
Transparencia, mismos que en su momento pueden ser descargados directamente del SIPOT.

Contar con los lineamientos técnicos correspondientes a la carga.
http://snt.org.mx/images/Doctos/CONAIP/SNT/ACUERDO/ORD01-15/12/2017-08.pdf

Contar con el diccionario de datos correspondiente.

http://www.transparencia.ugto.mx/docs/Normatividad/diccionario LTAIPEG v2018.pdf



http://snt.org.mx/images/Doctos/CONAIP/SNT/ACUERDO/ORD01-15/12/2017-08.pdf
http://www.transparencia.ugto.mx/docs/Normatividad/diccionario_LTAIPEG_v2018.pdf
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COMO INGRESAR AL SIPOT

Paraingresar al SIPOT (Plataforma Nacional de Transparencia —PNT) se deberan seguir los siguientes pasos:

1. Teclear en la barra de navegacidn el URL o direccion de la Plataforma Nacional de Transparencia
en navegadores como: Chrome, Mozilla Firefox u Internet Explorer.

2. https://www.plataformadetransparencia.org.mx ) é @
< C @ https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/inicio

3. Al cargar la pagina aparecerd automaticamente el recuadro para ingresar a la plataforma donde
tendra la opcién de teclear el USUARIO Y CONTRASENA.


https://www.plataformadetransparencia.org.mx/

4.
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Iniciar sesién con vy G

La autentificacién ha fallado. Por favor
inténtelo otra vez.

PP—
Usuario

L Contaseiia & I

@ Recordar contrasefia
Recuperar contrasefia

Crear una cuenta

En caso de que el recuadro no aparezca automaticamente, se debera ingresar a: INICIAR SESION
(parte superior derecha) de la cual se desplegara una pantalla, en la que se deberan ingresar los
datos siguientes: Usuario y Contrasefia.

€« C O & hips//wewplitaformadetransparencia.ong mu *

= &

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

BIENVENIDO v

Buscador de solicitudes
Q
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Aparece al dar
INICIAR SESION

Iniciar sesibncon  § W G

Usuario
Contrasefia ®

INICIAR SESION

@ Recordar contrasefia

Recuperar contrasefia

Crear una cuenta

Nota:
Para cerrar sesién debe colocar el cursor en la parte superior derecha, donde aparecerd su
nombre de usuario, a continuacion oprimir el botén Salir.

Bienvenido Jesica Del

X Mi cuenta

CONTRASENA: (pasos para cambiar contrasefia)

Primero. Ingresar con el usuario y contrasefia actual.

Segundo. Colocarse en la parte superior derecha en Mi cuenta

Bienvenido |esica Del E

© Salir

Tercero. Anota la contrasefia actual en donde dice contraseiia anterior, es aquella con la que se ingresé
al SIPOT por primera vez y se desea cambiar, posteriormente, teclear en Nueva contrasefia, tu nueva
contraseiia y vuelve a escribirla en Confirmar contrasefia.



Cambiar contrasefia @
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La contrasefia debe ser minimo de 8 y maximo de 50 caracteres, (contener mayuscula y mintscula y al menos un nimero).

Contrasena Anterior

Nueva contrasefia ®

Confirmar Contrasefia ®

5. Una vez ingresados el Usuario y Contraseiia: oprimir el botdn Iniciar Sesién. Si el usuario y
contrasefa son correctos, habra ingresado al SIPOT:

Aparecera Menu y
Administracién en la
esquina superior izquierda

Meni  Administracion

Y
.
.
.
.
.

> 1

INFORMACION PUBLICA

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

BIENVENIDO

Buscador de solicitudes

¢Qué te gustaria saber? Q

SOLICITUDES QUEJAS DE RESPUESTAS

6. Selecciona la pestafia Menu y la opcion Portales de Obligaciones de Transparencia.

1. Dar clic en Menu

Mend  Administracion
Solicitudes de Acceso 8 |3 Infarmacidn

Sistema de comunicacion con los sujetos obligados

Portales de Obligaciones de Transparencia

BIENVENIDO w

Buscador de solicitudes

[ Qué te gustaria saber? Q

2. Dar clic en Portales de Obligaciones de
Transparencia




7. Seleccionar la pestaia Carga de informacion y la opcién Carga de Archivos.

Meni  Administracion

3. Dar clic en Cargar informacion

/ @& Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

u | i Garga de Informacion ~ | i Opeiones Avanzadas ~

i Reportes

| GCarga de Archivos

4. Dar clic en Cargar Archivos

Administracion de

8. Una vez seleccionado carga de archivos, se despliega la siguiente pantalla: (datos del organismo

garante, sujeto obligado, usuario, y unidad administrativa aparecen de manera automatica en el
sistema.)

@& Ssistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# § Gargade Informacion =  § Opciones Avanzadas ~  ; Reportes
Carga de Archivos
Organismo Garante: (Guanajuato

Normatividad: Seleccione una apcion

Sujeto Obligado: Universidad de Guanajuato

Unidad Administrativa : Unidad de Transparencia

Usuario: esica fuentes @ ugio.mx

+ Buscar

5. Solo es necesario teclear la normatividad, los
demads campos se encuentra predeterminados.

9. Seleccionar la Normatividad correspondiente a la carga.

OPCIONES DE NORMATIVIDAD:

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
GUANAJUATO V2018:



Se deberd seleccionar, para la carga de informacion contenida en los formatos emitidos para el

llenado de la informacion a partir del sequndo trimestre o primer semestre del ejercicio 2018 en
adelante. (Ultima versién de formatos)

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato:
Se deberd seleccionar, para la carga de informacion contenida en los formatos que se tenian, para
reportar informacion del primer trimestre de 2018 hacia atrds.
6. Ir a Normatividad y dar clic en
Seleccionar opcidn.
@& sistema de Portales de Obligaciones de Transpar:
# # Gargade Informacion ~ i Opciones Avanzadas v § Reportes
Carga de Archivos
QOrganismo Garante: Guanajuato -

Normatividad: Seleccione una opci

Sujeto Obligado:

Universidad ce Guanajuato Seleccione una opcion
LEY DE TRANSPARENCIA Y AGCESO A LA INFORMAGION PUBLICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO V2018
Usuario: jesica.fuentes @ ugio.mx

Ley de Transparencia v Acceso a |2 Informacién para el Estaco ce Guanajuato :
—

7. Se despliega la normatividad a elegir

10. Una vez identificada la Normatividad, se seleccionar el botdn Buscar.

Carga de Archivos
QOrganismo Garante: 'Guanajuain v Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESOALA | +
Sujeto Obligada: 'le\.lersicaddaGuarajualn v Unidad Administrativa : Uniczd ce Transparencia v
Usuario: 'jesica.fuemes@ug:u.mx v + Buscar

i)

8. Dar clic en Buscar

11. Se desplegard un listado en forma de organigrama o arbol con los formatos que previamente
fueron asignados al enlace; estan ordenados por ARTICULO (26 o 32) y FRACCION.



-~ £ -LTAIPG-V2018
- £3 ARTICULO - 26

& FRACCION - II
& FRACCION - II
& FRACCION - 1lI
& FRACCION - VIl

O FRACCION - VIl

O FRACCION - X
& FRACCION - X
O FRACCION - XI
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9. Seleccionar el Articulo y
Fraccion correspondiente,
al que se desee cargar,
cambiar o eliminar
informacion.

& FRACCION - XIV
& FRACCION - XV1
& FRACCION - XVI
& FRACCION - XV1I
& FRACCION - XLl
& FRACCION - X1l

» O ARTICULO - 32

En el caso de que una fracciéon contenga varios formatos A, B, C, etc.; se repetira la fraccion; la distincién
de cada formato se visualiza por medio del nombre del formato, al momento de seleccionarla.

12. Se desplegara la siguiente pantalla al seleccionar la frac

En Tipo de carga, se debera seleccionar una de las tres opcionej

Carga de Archivos
Organismo Garante:
Sujeto Obligado:

Usuario:

+ £} -LTAPG-V2018
v £ ARTICULO - 26

Al & FRACCION - XIlI

Guanajuato

- Normatividad:

Universidad de Guanajuato -

jesicafuentes @ugio.mx -

-ARTICULO 26 - FRACCION XLIX

Tipo de carga Seleccione una opcion ‘ - ‘

-ARTICULO 26 - FRACCION XLIX

10. Hecho lo anterior se
desplegara el siguiente menu.

Unidad Administrativa :

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO ALA| ~

Unidad de Transparencia -

*+ Buscar

Tipo de carga

| Seleccione unz opcion | - |

Seleccione una opcion
Alta

¢ Baja

12. Se desplegara las
siguientes opciones

Cambio

11. Dar Clic en Tipo de Carga
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13. Opciones Alta, Baja o Cambio: Aparecera un recuadro que contiene el titulo del formato
seleccionado, una ventana donde se elige el Tipo de carga que puede ser: Alta, Baja o Cambio y,
en la parte inferior, los botones habilitados de Actualizar y Descargar.

Seleccione una opcion -

Seleccione una opcion
Alta
Baja

Alta: cargar informacion
Baja: eliminar informacioén

Cambio: sustituir informacién Canmbio

= Wersona\ plazas y vacantes_Plazas vacantes del personal de base y confianza

- 3 -LTAPG V2018 2 (T — e S

Ipo de carga eleccione una opcion hd i
& Tipo d Sel 6
- £} ARTICULO - 26 .
Seleccione una opcidn 1' Da CIIC en Descargar
&> FRACCION - 11 -
& FRACCION -1I Alta Cargas G
& FRACCION -1l Baja ¢ Actualizar | * Descarga
& FRACCION - VI Cambio ;
& FRACCION - VIl
. . S
$ & FRACCION - X Formato & Archivo & Estatus & Tipo de carga Usuario
& FRACCION - X
&> FRACCION - X1 X-A Plazas vacantes del 5 N
LTAIPG2ZBF1_XA parsonal de base y TERMINADO Alta f-b“‘opacr';i““@“g“’- @ .
& FRACCION - XIV confianza 1T_2018 xisx
& FRACCION - XVI X-A Plazas vacantes del £ buzopacheco@uato
. BF1_. personal de base y ADO Alta . :
& FRACCION - XVI LTAIPG26F1_XA I de b TERMINADO Alt Zop e @ug P
confianza - 3.XIsX
& FRACCION - XVII flenza 4T 20134
X¥-A.Plazas vacantes del . N
€ FRACCION - XLI LTAIPGZEF1_XA personal de base v TERMINADO Alta fluzopacheco@uato. ® :
& FRACCION - XLl confianza 3T_2018.xsx
- -3 .
£ ARTICULO - 32 X-A Plazas vacantes del
. o c - f buzopacheco@uto.
& FRACCION - I LTAIPGZEF1_XA personal de base y TERMINADO Alta uzosac  ro@ugto @® s

confianza 2T_2018.xdsx
AACDACCION

Pasos para obtener el formato en blanco: (descarga)
Primero. Seleccionar el boton de descarga a efecto de obtener el formato en limpio para la
realizacion del llenado del mismo.
Segundo. Copiar y pegar la informacién en el formato de Excel que se descargd para el caso.
Tercero. Guardar el formato una vez llenado, en el dispositivo que desee, para subirlo
posteriormente al SIPOT.



OPCION ALTA

Esta opcidn sirve para cargar un formato de la siguiente forma:

1. Una vez obtenido el formato y su llenado co
selecciona en el tipo de carga la opcidn Alta.

~ £ - LTAPG-V2018
~ £3 ARTICULO - 26

&) FRACCION -
EHFRACCION -
&) FRACCION -
EHFRACCION -
&) FRACCION -
$QFHACCION -
& FRACCION -
&) FRACCION -
EHFRACCION -
&) FRACCION -
EHFRACCION -
&) FRACCION -
EHFRACCION -

&) FRACCION -
- £3 ARTICULO - 32

& FRACCION - III
FAFRACCION - IV
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TIPO DE CARGA: ALTA, BAJA O CAMBIO

1. Dar clic en Tipo de carga 'y

respondiente. para carear el formato, se

Personal plazas y

,_Plazas del p

= Tipo de carga | Seleccione una opcion | h

Seleccione una opcion

selecciona "Alta"

] Ama
Baja .
& Actualizar + Descarga
Cambio
Formato & Archivo & Estatus & Tipo de carga Usuario
X-A Plazas vacantes del
LTAIPG26F 1_XA personal de base y TERMINADO Aa fouzepachecogugto ® +
confianza 1T_2019.xlsx
X-A Plazas vacantes del
LTAIPG26F 1_XA personal de base y TERMINADO Alta f'b““pac;i“@“gm' ® :
confianza 4T_2018.xIsx
X-A.Plazas vacantes del
LTAIPG2EF1_XA personal de base y TERMINADO Ata fouzapachecogugto ® .
confianza 3T_2018.xIsx
X-A Plazas vacantes del
LTAIPG26F 1_XA personal de base y TERMINADO Aa fouzepachecogugto ® +

confianza 2T_2018 xlsx

2. Oprimir el botdn Seleccionar y se debera de adjuntar el formato de Excel que se desea cargar.

Personal plazas y vacantes_Plazas vacantes del personal de base y confianza

Tipo de carga

+ Selecciomar

O

2. Se activara a la derecha el siguiente
menu, dar clic en "Seleccionar"

3. Buscar en su ordenador el
Formato de Excel a dar de alta

3. Aparecerd un recuadro con el nombre del archivo incorporado y su tamafio.



Personal plazas y vacantes_Plazas vacantes del personal de base y confianza

+ Seleccionar || ¥ Cargar Archivo | @ Cancelar

X-APlazas 1.2 *®
lipodecarga  Alta - vacantes del KB
personal de

basey

i icid i confianza
4. Observar si se eligio el archivo q e
correcto asi como sus

caracteristicas

Nota:

Se recomienda guardar el archivo con el nimero de fraccidn, inciso, nombre de la fraccién, periodo y
ejercicio, para una mejor referencia.

4. Seleccionar el botdn Cargar Archivo; el sistema mostrard graficamente esta accion mediante la
barra de avance. (En caso de querer abortar la carga, seleccionar el botén Cancelar)

5. Da clic en Cargar archivo

+ Seleccionar Cargar Archivo Cancelar
de base y confianza

+ Seleccionar ¥ Cargar Archivo @ Cancelar
g ANERes 110 [

PUBLICO_ 1t_ KB
X-A Plazas 1.2 x 2019.xlsx 0
vacaniss del KB
personal de
bassy
confianza L,
1T_2019.xlsx 6. Aparecerd un recuadro en azul,

significa que se cargo el archivo.

5. Opcidn Actualizar (botén que se encuentra en la barra de Cargas): se recomienda esta opcién
las veces que sean necesarias para que la carga del archivo pueda subir a la brevedad en la

Plataforma, ya que la PNT expira por un tiempo corto y en caso de que expire, se debera de
ingresar nuevamente desde el primer paso.

Unidad de Transparencia (UT)

Tipo de carga Seleccione una opcion -

7. Dar clic en Actualizar
Cargas

para subir a la brevedad el $ & Actualizar | * Descarga
archivo a la plataforma

6. Al concluir la carga del archivo, se mostraran en un recuadro los siguientes datos del archivo:

Nombre del formato (nombre del formato que arroja el sistema)



Nombre del archivo (nombre que el usuario le da al archivo una vez guardado y cargado)
Estatus (recibido, iniciado, error de carga, error durante la lectura, terminado)

Tipo de carga (alta, cambio, baja)

Correo electrénico (correo del usuario)

iconos (ver detalle, descarga de errores y descarga de comprobante)

Cargas
& Actualizar + Descarga

Formato + Archiva Estatus + Tipo de carga Usuario

48_XIVII_A_INTERES o
LTAIPG26F1_XLVIIA PUBLICO_1t_ TERMINADO Atta Jesica fuentes@ugto. ®
2019.xlsx

3

7. El sistema al momento de leer el archivo que se estd cargando, puede mostrar diferentes
Estatus, los cuales indican cdmo va la lectura o carga del archivo, y estos son:

v" Terminado: El estatus terminado indica la carga y publicacién de informacién que ha sido
exitosa, para lo cual el sistema enviara un correo al usuario registrado en la Plataforma
Nacional con el acuse de “TERMINADO” en el momento que realizd la carga de los
registros de forma completa.

Cargas

$ ¢ Actualizar | + Descarga

1

Formato + Archivo % Estatus & Tipo de carga Usuario

X-A Plazas vacantes del . .
LTAIPG26F1_XA personal de base y TERMINADO Atta f'b““’“’“gi”“@“gm ®
confianza 1T_2019.xlsx
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1. Oprimir la flecha ubicada al final
8. Descarga de Comprobante: de la informacién descrita de los
archivos para Descargar

Fomato % Archivo % Estatls Tipo de carga suario

LTAIPG26F1_XLIX

UAPGDFI UK SOLCTUDESENE- | TERMINADO R Descags conpbarie cecaga (R
MAR 201015 -

Acuse de comprobante:

Este reporte contiene diversos datos, como el nombre del archivo y el estatus, un nimero de folio unico
(parte superior derecha) que identifica el proceso, el cual servira para filtrar la informacion en el Mddulo
de Administracién de Informacién.



N ( SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
g’r’r COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
£

Fechadeemision: 30052010 12:54:22 Folio: 155612705036011

Organismo Garante: Guanajuato

Sujeto Obligado: Universidad de Guanajuato

Fecha de registro: 24/04/2019 12:30:50

MNombre de archivo: LTAIPG26F1_XLIX SOLICITUDES ENE-MAR 2019.xIsx

Tipo de operacion: Alta

Estatus: TERMINADO @

Fecha Término: 24/04/2019 12:43:48

Registros Cargados Principal: 161

Registros Cargados Secundarios: No Aplica

v" Recibido: Significa que el archivo esta cargdndose en el servidor de la Plataforma Nacional.

v Iniciado: Refiere que la informacidn estd siendo revisada por la Plataforma Nacional para
su publicacién.

v Error de carga: Existen varias acciones por las cuales un archivo puede enviar este estatus:

o Si el estatus fue enviado antes del estatus “iniciado”, el archivo de errores de
carga indicard cual fue el problema; entre los cuales pueden ser las siguientes: el
archivo no puede ser leido (quiere decir que el archivo tiene algln caracter
especial, demasiadas filas activas sin dato alguno).

o Si marca Error durante la lectura del archivo, se deberd cargar nuevamente el
archivo, en este caso el sistema indica que el archivo no ha podido leerse o
guardarse en el servidor para su revisidn, ya sea por exceso de usuarios cargando
informacién, o que el mismo se encuentra procesando demasiada informacion de
archivos y no es posible la lectura del mismo; para este caso, es necesario que la
carga se realice continuamente o bien buscar un horario en que el sistema no éste



saturado. En caso de persistir el error se recomienda que contacte al
Administrador del Sistema.

o Si el estatus de error de carga se muestra después del estatus “iniciado”, en este
punto la Plataforma Nacional de Transparencia informa que el documento no
pudo ser cargado por uno varios errores en la informacién guardada en el archivo

a través de un Acuse.
1. En caso de un reporte de

error, se podra descargar
dando clic al siguiente icono.

Reporte de Errores:

LTAIPG26F1_XLIX

LTAIPG26F1_XLIX SOLICITUDES ENE- ERROR DE Alta Jesica LN iyt ———————— [ o
"= CARGA mx
MAR 2019 xlsx

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

* (ﬂ'
L ‘] ERRORES DE CARGA
i

2. Se descargara el siguiente

Fecha de emisidn: J0S2019 125206 . .
Organismo Garante: Guanajuato formato para visualizar la

descripcion del error encontrado
Sujeto Obligado: Universidad de Guanajuato

Formato: LTAIPG26F1_XLIX 1

Consecutivo Haja Excel Linea

Descripcidn del eror

1 Principal 107 En el campa Monto del costo., se esperaba un valor numérico

Total de errores: 1

9. Acuse de reporte de errores:

1.-La correccion de los errores se hace fuera del sistema, en el mismo formato trabajado del archivo de
Excel.

2.- Para identificar los errores, se debera oprimir el icono Descarga Reporte de Errores, y se descargard
un PDF con los errores, indicado la fila y haciendo mencidn del error.
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SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
' g ERRORES DE CARGA

Fecha de emisidn: 03/06/2019 11:07-30

Organismo Garante: Guanajuato

Sujeto Obligado: Universidad de Guanajuato

Formato: LTAIPG26F1_XLVIIIA
Consecutiva Haoja Excel Linea Descripcidn del emor
1 Principal 11 En el campo Hipervinculo a la informacidn, documentos o datos respectivos, la URL debe iniciar con hitpaf o hitps .

I Total de ermores: 1 I

3.- Una vez corregido el archivo se deberan realizar los mismos pasos de la opcion Alta para cargar el
archivo nuevamente en el SIPOT, hasta que el estatus sea de TERMINADO.

Nota: Hasta este paso el procedimiento de carga- ALTA ha concluido.



OPCION CAMBIO o BAJA

1.

Carga de Archivos

Onganismo Garane: Gudnidlo = Hormasryidad LEY DE TRANSPARENCIAY ACCERD ALAI =
Sujedo Dbligada Universadad de Guanaualn - Unidad Adminisratne ; Lirscad 29 Trangparensig -
Usuario: ssica fusntesiugio mx IE + Buscar

Se realizan los mismos pasos de carga- Alta y una vez que se desplieguen las fracciones
competentes, selecciona la fraccion en la que se desea realizar la baja o modificacién de
informacién.

Esta vez se debera seleccionar la opcién cambio o baja, seglin sea el caso, en el tipo de carga.

Obigaciones aplicables

= [F - LTAPGAV20ME Tipo de # Seeccony
= [J ARTICULO - 3 g
£ FRACCION - X

O T

4.
5.

6.

1. Dar clic en tipo de carga y

Una vez que elegida la opcidn ¢ elegir la opcién Baja aforma habilitard el recuadro de
seleccién de archivos.

Ahora bien para dar de baja o cambio (modificar registros de un formato), se debe primero de
realizar la descarga de informacién en la seccién de ADMINISTRACION DE INFORMACION, para
ver el procedimiento de descarga de datos cargados de la plataforma, es necesario revisar el punto
3 (pagina 20).

Una vez hecha la descarga desde Administracidn de informacidén, (el archivo con cambios o con
registros eliminados o dados de baja) se continuara con los siguientes pasos.

Oprimir la opcidon Seleccionar y cargar el archivo con los cambios o bajas
Oprimir Cargar Archivo

2. Dar clic en Seleccionar para elegir

Obligaciones aplicables el archivo que se desee dar de baja

i-I- Seleccionar ‘ 2+ Cargar Archivo , @ Cancelar
Tipo de

'Baja -
carga LGT7000.xlsx 12.EJ x
KB

3. Dar clicen

Cargar Archivo

Finalmente, la opcion Actualizar las veces que sean necesarias, y una vez que se cargue el archivo
el tipo de carga indicara si se generd una baja o un cambio y el estatus indicara el proceso de
carga, hasta obtener el estatus TERMINADO, ha finalizado la carga.



Tipo de N + Saleccipnar
Cargda Bﬂﬁ
4. Dar clic en Actualizar para hacer
Cargas
los cambios a la brevedad mm) & Actuslizar | & Descarga
1
Formado Archive & Estatus = de&w‘..lll;\l LHuania

LETT000 2600 _1A_3018ads = RECIBIDO e Iﬁ'“';*:fS@W-

UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
GUIA DE ALTA, BAJA Y CAMBIO DE LA PNT

HA ]
LETT000 36_00_18 201205 | TERMINADOD AR JEsica ';Er';"‘“@“f- - 4
+ Saleccionar
i ~
pa
5. Sigue actualizando hasta Cargas
. 4 i &
cambiar el al estado deseado P| @ Actualizar | + Descarga
1
Formato = Archivo = Estatus = Tipo de carga Usuatio
LGT7000 26_00_1A_2018.xls INFCIADD Baja Jesica ':B;LH@UDI NA
Cargas
o Actualizar =+ Descarga
1
Formalo & Archivg + Esfalus & Tipo de carga Usiaro
LGTT000 26 00 1A 2018.ds [| TERMINADO Baja Jﬁ’mgerfffs@“g‘ NA @
FRUELEMA i .
LGTT000 | 25 00 18 2018.ds | ALCARGAR Bja feskafees@9 . w40
- - FORMATO

Nota:

Es importante mencionar que el estatus para este caso como PROBLEMA AL CARGAR FORMATO: La
plataforma indica que no puede encontrar los registros que sefialas, o no realizaste la accién de descarga
de informacién del sistema de Administracidn de informacién, por lo cual no existe el identificador de la

informacién que se carga.
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ADMINISTRACION DE INFORMACION

El sistema de “ADMINISTRACION DE INFORMACION” cuenta con dos motores de busqueda, una de filtros
avanzados y otro de busqueda general de toda la informacion.

1. Unavezingresando al SIPOT, seleccionar la pestafia Menu y la opcion Portales de Obligaciones

de Transparencia.

o] Cal

cianar CPoawven dla Linfawna

1. Da clic en Cargar informacién

# | # Garga de Informacion v

Carga de Archivos

' Administracion de

i Opciones Avanzadas v

i Reportes

cion y la opcién Administracion de Informacion.

Carga de Archivos

Informacion [
NS — i
# | i Carga de Informacién v | i Opciones Avanzadas v i Reportes

| Administracién de
Informacion

3. Seleccionar Normatividad

2. Seleccionar Administracion
de informacion.

istema de

Portales de
{ Obligaciones de
Transparencia

3. Seleccionar normatividad

Administracion de Informacion

|

Organismo Garante: Guanajuato

Sujeto Obligado: Universidad de Guanajuato

Usuario: jesica.fuentes@ugto.mx

- Normatividad: Seleccione una opcion

Seleccione una opcion

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO V2018

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion para el Estado de Guanajuato

4. Elegir la Normatividad deseada
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Administracion de Informacién

Organismo Garante: Guanajuato - Normatividad: LEY DE TRANSPAREMCIAY ACCESO A LA ~
Sujeto Obligado: Universidad de Guanajuato - Unidad Administrativa : Unidad de Transparencia
Usuario: Jesica fuentes@ugto.mx - \ &+ Buscar |

- & - LTAPGY2010 6. Selecciona el Articulo y

» & ARTICULO - 26

<

Fraccion

5. Dar clic en Buscar

4. Seleccionar el Formato, Articulo y la Fraccion.

5. En la pantalla se abrira una ventana filtros avanzados con los siguientes datos:

1) Elnombre del formato;

2) Filtros avanzados;

3) El botdn limpiar;

4) Buscar, para busquedas generales de toda la informacién que contiene dicha fraccion.
5) El botén Agregar, que permite agregar un registro a la vez.

Administracion de Informacion

& FRACCION - XXXIX

Organismo Garante: Guanajuato - Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIAY ACCESO ALAL +
Sujeto Obligado: Universidad de Guanajuato - Unidad Administrativa : Unidad de Transparencia -
Usuario: Jesica fuentes@ugto mx - + Buscar
= 1) Actas y resoluciones Comité de Transparencia_Informe de sesiones del Comité de Transparencia _
- 3 - LTAIPG-V2013 .
- {3 ARTICULO - 26 2) Filtros Avanzados
& FRACCION - XlII 3) 4) 5)
OiF X ¢ Limpiar | 2 Buscar | + Agregar E:-_

BUSQUEDA ESPECIFICA O AVANZADA

Para realizar una busqueda de filtros avanzados, es necesario identifica los scrollbar o barra de
desplazamiento de la plataforma de transparencia: 1) barra de desplazamiento vertical, 2) barra de

desplazamiento horizontal.
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Administracién de Informacién

Organismo Garante Guanajuzto - Normatividad: LEY DE TRANSPARENGIA Y ACGESOALA | -
Sujeto Obligada: Universicad de Guansiuato - Unidad Administrativa Unidad de Transparanciz - @ 1)
Usuario jesica fusntes@ugto. mux - 4 Buscar

= Actas y resoluciones Comité de Transparencia_Informs d sesiones del Comité de Transparencia
~ £ - TaPGv201E
- £ ARTICULD - 28 Filtros Avanzados
& FRACCION - XIII
(FRACCION 000X & Limpiar | £ Buscar | + Agregar
& FRACCION - 300UX.
& FRACCION - 300X =
&) FRACTION - 300X
& FRACCION - XLV Se encontraron 0 registros.
& FRACCION - XL\
& FRACCION - XLVl i Ber
& FRACCION - XLIX No s encontranon registros.
& FRACCION - DOLGTTO
4 »

Se encontraron 0 registros.

2 &

Con la barra de desplazamiento horizontal ve al final del documento, hacia el borde superior de la derecha,
y seleccionar el signo de “+” que se ubica en la misma linea de filtros avanzados:

: Dar clic para desplegar menu > ( )
Filtros Avanzados

@ Limpiar & Buscar + Agregar Borra Descarga

Filtros avanzados posee cada uno de los registros que tienen los formatos que se cargan en la plataforma
nacional por fraccién competente, por lo que permiten una busqueda eficiente si conoces alguno o varios
de los datos que se estan buscando, por que desplegard los resultados que coincidan con el dato que
proporciones de forma especifica:



Filtros Avanzados =

Ejercicio

Fecha de inicio del periedo que s= informa Desde: ) Hasta: M@
Fecha de términe del periodo que se informa Desde: ] Haziz: 11]
Nomero de s=sion

Fecha de |z sesion (dia/mes/aria) Desde: ] Hasta: m

Folio de |2 solictud de acceso 2 |2 informacidn

La informacién para los formatos de segundo trimestre/primer semestre de 2018, tiene una caracteristica
especial en relacidn a la busqueda de informacioén, y es que, los datos que se registran para la totalidad de
un trimestre, semestre o anualidad se registran con fecha de inicio de periodo y fecha de término del
mismo, por lo cual al agregar estos dos datos la plataforma permitira realizar la busqueda de todas las
cargas realizadas durante ese periodo de tiempo, aln y cuando pertenezcan a registros de carga de varios
formatos.

Algunos otros datos que pueden ser de utilidad para la busqueda son los datos genéricos de todos los
formatos, y que dependiendo del periodo que se carga se modifican en atencidn al tiempo de carga, como
son las fechas de validacion y actualizacién, siempre y cuando se hayan puesto correctamente para cada
periodo; o bien, aquellos datos Unicos de cada formato, por ejemplo en el formato IX del articulo 26, se
solicitan los nombres de las personas que son responsables del encargo o comisidn, y ese puede ser un
dato de busqueda en la fraccién citada, y asi de manera especifica para cada formato competente a las
areas universitarias.

Si lo que se requiere es realizar la busqueda de la totalidad de los datos de un solo formato, ya sea para
revisar que se hayan cargado correctamente, o que se deseen modificar o dar de baja, el sistema permite
que, al revisar el acuse de terminado de dichos datos, o comprobante, en la parte superior derecha se
proporciona un numero de folio, el cual al realizar la bdsqueda me dard la totalidad de los datos cargados
en un formato especifico.



UNIVERSIDAD DE
‘-ﬂ;' JANAJI ,/\x.'r‘i)
UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
GUIA DE ALTA, BAJA Y CAMBIO DE LA PNT

£ ( SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
L "p" COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
=

Fecha de emision 00E2010 12:64:22 Fobo: 158512708036011

Organismo Garante: Guanajuato

Sujeto Obligado: Universidad de Guanajuato

Fecha de registro: 24/04/2019 12:30:50

[

Nombre de archivo: LTAIPG26F1_XLIX SOLICITUDES ENE-MAR 2019 xisx

Tipo de operacion: Alta

Estatus: TERMINADO

Fecha Témmino: 24/04/2019 12:43:48

Registros Cargados Principal; 1681

Registros Cargados Secundarios: Mo Aplica

Ahora bien, se deberan ingresar los filtros de busqueda (folio, fechas, etc,) y se debe oprimir el botén
Buscar debajo de la seccidn de filtros avanzados

ARIICULO 76 - FRACCION XLIX Escribir el nimero de folio del comprobante de
procesamiento.
Filtros Avanzados -

Folio: [ |

Ejercicio | |

Fecha de inicio del periodo que se informa Desde o] Hasta: o]

Fecha de término del periodo que se informa Desde o] Hasta® ]

Medio por el cual fue presentada |a solicitud. Seleccione una opcion -

Especificar otro. | |

Numero de folio asignado | |

¢ Limpiar J| 2 Buscar 4+ Agregar

Dar clic en Buscar

i-0

Se encontraron 0 registros.
Seleccionar Editar

No se encontraron registros.

El sistema mostrara la informacion encontrada con los datos especificados en la busqueda.
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-ARTILULY £0 - FRALLIUN ALIA

Filtros Avanzados -
Folio: |155612}'05036011 |
Ejercicio [ |
Fecha de inicio del periodo que se informa Desde: o] Hasta: lu]
Fecha de término del periodo que se informa Desde: o] Hasta: o]
Medio por el cual fue presentada la solicitud. Seleccione una opcidn =

Especificar otro. | |

Numero de folio asignado | |

1 Limpiar §| 2 Buscar | + Agregar Borra *+ Descarga | 1-161 -

2|3 |a|w

1-80

Se encontrarca 161 r. gistros.

Seleccionar

Sujeto Obligado Ususario Ejercicio Fecha de inicio del Facha de término del Medio por el cual fu Esp
Universidad de Guana... jesica fuentes@ugto.... 2018 01/01/2019 21/03/2018 INFOMEX.
Universidad de Guana.. jesica fuentes@ugto.... 201@ o1m1iz018 31/03/2018 INFOMEX,
Universidad de Guana... jesica.fuentes@ugto.... 201¢ o1mi2018 21/03/2018 INFOMEX.

Se deberd oprimir el botén DESCARGA

¢ Limpiar | A Buscar | + Agregar Borra *+ Descarga | 1-161 -

2 I =
1-80

Se encontraron 161 registros.

Seleccionar

Sujeto Obligado Usuario Ejercicio Fecha de inicio del ... Fecha de término del... Medio por &l cual fu... Esp
Universidad de Guansa... jesica fuentes@ugto.... 2018 01/01/2018 31/03/2018 INFOMEX,
Universidad de Guansa... jesica fuentes@ugto.... 2018 01/01/2018 31/03/2018 INFOMEX,
Universidad de Guansa... jesica fuentes@ugto.... 2018 01/01/2018 31/03/2018 INFOMEX,

Finalmente el archivo que se descargd contendrd ademas de los datos correspondientes al formato, una
columna adicional con un cédigo Unico que identifica cada uno de los registros que se encuentran cargados
en el SIPOT. No se debe modificar ni eliminar estos identificadores.




Filtr dos
H O @ B LTAIPG26F1 xlsx [Vista protegidal - Excel (Error de activacién de productos) ?T H - O %X
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesion
o VISTA PROTEGIDA C.uidado.—los archi\.ros de Internet pueden contener virus, Si no tiene que editarle, es mejor que Habilitar edicién %
siga en Vista protegida.
A1 - Jr || sz A
Se{ : Barra de formulas
A B = D -
Mas informacion relacionada_Informacidn de interés publico
7 Ejercicio | Fecha de inicio del periodo que se informa | Fecha de término del periode que se informa
R800EzMvbOs014e4XZNWBA==§ 2018 01/04/2018 30/08/2018
8
47hWronFMzo01+edXZMWEA== 2018 01/04/2018 30/06/2018
9
TAEUREWUY 1001+e4XZNWBA=4 2018 01/04/2018 30/06/2018
114
0lg5CWdXtgel1+edXZNWBA== 2018 01/04/2018 30/06/2018
BUSQUEDA GENERAL

kcuentes

fiormaci..

kcuentes

fiormaci..

B Inier._

1. Para la bisqueda de la totalidad de todos los registros, una vez que se ingresé a la opcién de

ADMINISTRACION DE INFORMACION, hasta encontrarnos en la pantalla de Filtros avanzados.

Seleccionar el boton de Buscar, se debe de omitir ingresar algin dato en la secciéon de Filtros

avanzados, el sistema arrojard la totalidad de los registros de una fracciéon de forma seccionada,
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. 7. IR 7. . . .
empezando con 80 registros por pagina, en “N” paginas disponibles para revisar.
Administracién de Informacion
Organismo Garante: Guanajuato - Normatividad: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacié ~
Sujeto Obligado: Universidad de Guanajuato - Unidad Administrativa : Unidad de Transparencia -
Usuario: Jjesica fuentes@ugto mx - + Buscar
- Obligaciones aplicables
- 3 - LTAIPG-v2018 3
~ £ ARTICULO - 26 Filtros Avanzados
& FRACCION - XI1I g——
& FRACCION - JOXIX. & Limpiar + Agregar + Descarga | 1- 1000 -
& FRACCION - XXXIX —
& FRACCION - XXXIX
2 3 4 5 6 7 8 1) a 2 13 1 15 16 1 18 15 0 21 22
& FRACCION - XXX —
& FRACCION - XLVIII —
& FRACCION - XLVIII Se encontraron 1,764 registros.
Py

3. Botdn de Descarga: en cuyo caso se debe de seleccionar de 1000 registros en 1000 registros para su

descarga:

Filtros Avanzados

i Limpiar

£ Buscar + Agregar Borrar + Descarga || 1- 1000 -
1- 1000 -

g i0 11 12 i3 14 15 i6 17 iB g 20 1001- 2000 24
2001- 3000

Seleccione o capture una pagina i de 247 pagi
3001- 4000
1-80
4001- 5000
Se encontraron 19,728 registros. 5001- 6000

Icono de seleccidn: En caso de que la cantidad de registros que se deseen descargar sean sélo una
cantidad limitada, es posible realizar la seleccidn de estos para descargar sélo la cantidad de

registros necesarios:



Filtros Avanzados

Seleccionar

Sujuin Oblgads

Linsstraedng Sl Guling

Unrairiedng S Guling

Unreriedsd da Susng

Wnreridad v Juans

Uneepridad de Suans

Unewpesdad de Guang

Unssprsadad o Gusing

Ui secing S Guling

Usreiriadad S8 Gulns

2 Limplar 2 Buscar + Agregar # Borr . + Descarga  1- 1681 -
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Sa encontraron 161 regisiros.

Usuaro g Faznn o s o Frzri o therenn S

Rosd BE o ) 2018 cmTRE IWDRT01E
PR et e 2018 o1nTRME IWDRZ01E
s A S 2018 CITIE R
e Lacmiogss g SIATR0E IR

e fanmnugic 018 SmTaNE 8-t b
B2 R Ll ] et 208 cloTROE ANRTIE
e od B ) ) 2018 cnTRNE RT0E
Pt ol e 2018 cloTR2IE IR0
e o e 2018 GOTR201E IN0RR01E

Una vez descargados los registros desde ADMINISTRACION DE INFORMACION ya sea por BUSQUEDA
ESPECIFICA O AVANZADA y BUSQUEDA GENERAL, se descargara el formato que contendran una
columna extra, que corresponde al identificador tUnico de cada registro.

Incorporar los cambios en el formato descargado sin eliminar su identificador.

Para eliminar registros, en el formato descargado, se deberan dejar Unicamente los registros que se
desean eliminar, con su identificador.

Una vez, que el formato esté listo con los cambios o los registros que se tienen que eliminar, se debera
ingresar a carga de archivos y seleccionar el tipo de carga: baja o cambio y seleccionar cargar archivo.

Carga de Archivos
Organismo Garante:
Sujeto Obligado:

Usuario:

- 3 -LTAPG-V2018
+ £3 ARTICULO - 26

A & FRACCION - X

Guanajuato - Normatividad: LEY DE TRAMSPARENCIA Y ACCESO A LA
Universidad de Guanajuato - Unidad Administrativa : Unidad de Transparencia
lesicafuentes @ugto.mx - & Buscar

-ARTICULO 26 - FRACCION XLIX

Tipo de carga Seleccione una opcion 5A

-



8. El sistema inmediatamente por medio del identificador Unico reconocera y asimismo eliminara o
modificara los registros que se encuentren dentro del archivo que se ha cargado, teniendo como
resultado en estatus TERMINADO.

MODIFICAR UN REGISTRO

1. Para modificar un registro, es necesario ingresar a: ADMINISTRACION DE INFORMACION.
2. Seleccionar una Busqueda Especifica o General de la fraccion en la que descubriste un error o un

dato faltante.

3. Ubicar el registro que se desea modificar y con el scrollbar o barra de desplazamiento horizontal

interna, dirigirse a la parte final derecha.

:cionar

v

Filtros Avanzados

Sujeto Obligado

Universidad de Guana.

Universidad de Guana.

Universidad de Guana.

Universidad de Guana.

Universidad de Guana.

Universidad de Guana.

Universidad de Guana.

riversidad de Guana.

Universidad de Guana.

Universidad de Guana.

& Limpiar | 2 Buscar

jesica.fuentes@ugto.
jesica.fuentes@ugto.
jesica.fuentes@ugto.
jesica.fuentes@ugto.
jesica fuentes@ugto.
jesica.fuentes@ugto,
jesica.fuentes@ugto,
jesica.fuentes@ugto.
fuentes@ugto

fuentes@ugto
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Se encontraron 161 registros.
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i
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4. Seleccionar la figura del “Lapiz” para editar el registro, y una vez modificado o actualizado
seleccionar el botdn Guardar de la parte superior central del registro.
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Se encontraron 161 registros.
validacign Area responsable de .. Fecha de Actualizaci... Mata Editar
| Unidad de Transparen... | 101072018 | Asi misme, se solic... . .
Unidad de Transparen.. 10M10/20138 r
Unidad de Transparen... 101012018 &
- ARTICULO 26 - FRACCION XLIX . x

@ Cancelar | @ Guardar

Ejercicio fo1e -
Fecha de inicio del periodo que se informa 01/07/2018 @

Fecha de termino del periodo que se informa 30/09/2018 #

Medio por el cual fue presentada la solicitud. INFOMEX -

Especificar otro. | |
Nimero de folio asignado |10305 18 |
Fecha de recepcion de la solicitud con el

formato: dia/mes/aiio (por &j. 10/07/2016). 03/07/2018 o]

5. Al momento de Guardar, el registro se actualizard inmediatamente.

BORRAR UN REGISTRO

1. Para modificar un registro, es necesario ingresar a: ADMINISTRACION DE INFORMACION. Al
realizar una busqueda se podrd observar el botén “Borrar”.

2. En caso de que se desee borrar “N” cantidad de registros”, oprimir en el icono de seleccionar, ya
sea uno, algunos, o todos los registros de una pagina (recordar que una fraccion puede tener mas
de una pagina de registros, ya que sélo se muestran 80 por pagina), seleccionar Borrar.



Filtros Avanzados

th Limpiar | 2 Buscar | + Agregar

Se encontraron 2 reg

Seleccionar
Sujeto Obligado Usuario Ejercicio

W Universidad de Guana... jesica fuentes@ugto... 2013

3. Elsistema inmediatamente preguntara si se desea eliminar el registro, para eliminarlo.

i) Limpiar A Buscar + Agregar w Borrar *+ Descarga || 1-2

Confirmacion ®

A Esta sequro gue desea eliminar el registro?
gado Usd icio del ... Fachg
| « 5i | * No

Guana... jesica. fuents 322

Es muy importante recordar que la informacién que se elimine y siga siendo parte del periodo de
conservacion, es necesario que vuelva a ser cargada de forma correcta.

AGREGAR UN REGISTRO

1. Para modificar un registro, es necesario ingresar a: ADMINISTRACION DE INFORMACION. Al
realizar una busqueda se podrd observar el botdn “Agregar”.

2. Este botdn permite agregar un registro, pero el mismo debe ser llenado manualmente y no
mediante archivo de Excel, por lo cual se debe de verificar campo por campo lo que solicita para
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agregar la informacién que se tiene. Es muy util cuando dentro de un archivo no se agregd un
registro, y puede agregarlo sin tener que cargar un formato con un solo registro.

Aungue es muy Util, este subsistema de carga de informacidn de un solo registro no proporciona un acuse
al usuario, por lo cual es menester revisar con la Unidad de Transparencia si el mismo puede ser revisado
desde el sistema de “Administrador” de la Plataforma Nacional, los acuses de carga de informacién son

muy importantes, ya que son la forma de comprobar el trabajo que se realiza por cada una de las areas
del sujeto obligado.



